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Jak psat ucinné obchodni dopisy a nabidky:
Prakticky navod, jak pomoci psaného slova
presveédcit
Na objednavku - Pracovni efektivita a sebemotivace

Mnoho dopisl a nabidek pfijemci hned vyhazuji do kose.

Nad nékterymi se ale zastavi.
Podrobné si je prostuduiji.
A po jejich precteni udélaji presné to, co po nich pozadujete:

.. zaplati dluh, ktery jste uz témér odepsali jako nevymahatelny,

.. vezmou zpét vami odebrané zboZi i presto, ze tak podle smlouvy udélat nemusi,
.. pfijmou vasi omluvu a nebudou poZadovat Zzadnou nahradu,

.. doporudi vasi firmu svym zndmym a napisi vdm kladnou referenci,

.. ihned se omluvi za svou chybu a nahradi skodu, kterou vam zpUsobili,

.. koupi vyrobky, které jim nabizite,

.. vyberou jako dodavatele vas, namisto konkurence.

Dobre koncipovanym a formulovanym dopisem mdzete ¢asto dosahnout vice, nez zdlouhavym
telefonovanim nebo nekone¢nymi schlzkami.

A stejné (¢inné dopisy a nabidky mlzete brzy psat i vy.

Na jednodennim intenzivnim seminari "Jak psat ucinné obchodni dopisy a nabidky: Prakticky
navod, jak pomoci psaného slova presvédcit" se dozvite, jak pri psani takovych dopisl a nabidek
postupovat.

Pod vedenim zkusené lektorky se dozvite:

vs s

V éem spoéiva tajemstvi u¢innych dopisu

e Jak se na psani pfipravit a v ¢em musite mit jasno jesté pred tim, nez zanete psat
* Jak prekonat pocatecni nechut k psani a jak psani zahdjit rychle

e O Cem premyslet jeSté predtim, nez polozite tuzku na papir nebo prsty na kldvesnici
e Proc¢ presné urcit cilovou skupinu, které piSete a ¢eho tim dosahnete

e Jak si rychle ujasnit myslenky, kdyz se termin odeslani netprosné blizi

Jak pfi psani nabidek vyuzit psychologie presvédcovani

e Jak pri psani dopisd, zprav a nabidek vyuzit presvédcovacich technik

* Jak dosahnout toho, aby vase psané slovo pUsobilo stejné Gc¢inné, jako osobni konverzace
e Jak pro svou korespondenci vybrat spravny tén

e Jak pfedem rozpoznat, jestli druha strana porozumi tomu, co ji chcete sdélit

Jak vas dopis nebo nabidku spravné stylizovat
e Jak rozpoznat svij osobni styl psani a maximalné jej vyuzit

e Jak béhem nékolika minut pfipravit hrubou strukturu toho, co budete psat
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e Jak zkratit délku dopisu na polovinu a sdélit pfitom totéz, co v dlouhém dopise
e Jak svdj styl psani vypilovat a jak jej trénovat

* Jak omezit gramatické chyby a sniZit riziko, Ze tim poskodite sv{j image

e Kde Cerpat napady, kdyz mate "okno"

Jak vasemu dopisu a nabidce dodat profesionalni vzhled

e Jak upravovat dopisy tak, aby odpovidaly zvyklostem Evropské unie

e Jak vyuzit redakcni techniky, které vam pomohou vyjadfit vase mysSlenky jasné a srozumitelné
e Jak se stat nezavislym na vzorovych dopisech a korespondenci

e Jak strukturovat nabidku a co by méla obsahovat

e Jak vasi nabidce dodat profesionalitu a ddvéryhodnost

e Jak mUZete svou schopnost psat Gcinné dopisy okamzité vyuzit?

Vymahani:

Pokud vam zakaznici dluzi penize, mlzete si svou novou schopnost "presvédcovat na papire"
vyzkousSet pravé na nich. Vyplati se vam poslat takovy dopis v pfipadé, ze presvedci napr. 5% vasich
dluznikd, aby ihned zaplatilo?

Prodej:

Dobry obchodni dopis dokaze udélat totéz, co dobry obchodni zastupce. Jakmile najdete text, ktery
dokaze zakazniky presvédcit k nakupu, mate jistotu, Ze kdykoliv staci poslat dalsi... a zakaznici
zaCnou objednavat.

Uspora ¢asu:

Sva prani uz nebudete muset pfi telefonovani opakované vysvétlovat nékolika osobam, na které vas
prepoji. Staci b&hem 5-ti minut napsat jeden dopis, email nebo fax... a veskerou praci a starost tak
prenesete na druhou stranu.

ZlepSeni poveésti:
Vase korespondence vam prinese nejen lepsi vysledky, ale upevni také vasi pozici u dodavatel( i
zékaznikd. A navic, bude pIné odpovidat zvyklostem Evropské unie.

Objednejte si tento seminar pouze pro
vase pracovniky

Pokud chcete v této oblasti zdokonalit vice pracovnikd najednou, tento seminar (nebo jemu podobny)
mdlzeme usporadat i v terminu a misté, které si ur¢ite sami a pouze pro vase pracovniky. (K dosazeni
efektivniho prinosu staci pro realizaci seminare jiz skupina 8 - 12 Gc¢astnik(.) Zatelefonujte na 585 227
076 nebo napiste na namiru@cvc.cz a my pro vase pracovniky pfipravime nezavazny navrh
vzdélavaciho programu "na miru".

e Typ: Pracovni efektivita a sebemotivace
o Uroven: Nevyzaduje pfedchozi znalost tématu

e Cena seminare: Na vyzadani
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mailto:info@cvc.cz
https://www.cvc.cz/pracovni-efektivita-a-sebemotivace

Prinlaseni na seminar

Jak psat ucinné obchodni dopisy a nabidky: Prakticky
navod, jak pomoci psaného slova presveédcit
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